TERMINI ENTRO CUI DEVONO CONCLUDERSI | PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DELLA CAMERA DI

COMMERCIO DI LUCCA

Principali = Leggi che Ur_\ité i
Tipi di procedimento riferimenti | fissano il organlzzabl_\lla Termine
normativi termine responsabtle
Ufficio registro
Iscrizioni, modifiche, 585/529;5 ?85/?935 . 5 gg. dalla data di presentazione
cancellazioni Registro Imprese Imprese
Ufficio registro
D.P.R. n.
Deposito bilanci 581/1995 imprese 60 gg. dall'accettazione del deposito
Ufficio registro
. . D.P.R. n. . 30 gg. dall’accettazione del deposito
Deposito altri atti 581/95 imprese
Ufficio registro
D.P.R.n.
581/1995 imprese .
Denunce REA ggngugn.c?:"a presentazione della
D.P.R.n.
558/1999
Ufficio registro
Archiviazione ottica di DPR. N
domande, atti e documenti 581/1995 imprese 90 gg. dall'iscrizione o dal deposito
Ufficio registro
. . . D.P.R.n. . I
Rilascio copie 581/1995 imprese 15 gg. dalla richiesta
Ufficio registro
. . D.P.R. n. . "
B_ol!atura e numerazione de! _ 581/1995 imprese 15 gg. dalla richiesta
libri e delle scritture contabili
Annotazione per confisca, ritiro, Ufficio registro
smarrimento, D-M. Imprese 30 dalla conoscenza dell’evento
malfunzionamento, bloccoe  23/06/2005 99
sospensione
cooperative 23/06/2004 P Economico pp
. L. . Ufficio registro | 15 gg
Rilascio, rinnovo e modifica Imprese dallistanza
delle carte tachigrafiche per D.M.
conducenti, aziende e per 2D:-3,>/(|)-6/2005 23/06/2005 5 gg dall'istanza in caso
controllo ,art. 3e 9 di furto o smarrimento
Verifica dei requisiti per D. Igs. L.n. Ufficio registro | L’attivita puo essere iniziata dalla data
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I'esercizio dell’attivita di 59/2010 241/90 art. | imprese di presentazione della dichiarazione di
commercio all’ingrosso 19c.2 inizio attivita In caso di accertata
insussistenza dei requisiti tecnico-
professionali il provvedimento di
divieto di prosecuzione della attivita
deve essere adottato entro 30 gg
dalla presentazione della
dichiarazione di inizio attivita oppure
dal ricevimento della relativa
regolarizzazione
Utficio 'annotazione ha decorrenza dalla data
Annotazione di impresa artigianato, - ; o . i
. ie . D.P.R. n. . di presentazione della dichiarazione di
artigiana nella specifica sezione protesti, L o X S
. 581/1995 . inizio attivita tramite Comunicazione
speciale del R.I. documenti -
Unica
export
Ufficio
Modifiche e cancellazioni Albo artigianato, Le modifiche e le cancellazioni
Artigiani che determinano la L.R.T. L.R.T. protesti, decorrono dalla data di presentazione
perdita dei requisiti per 22/10/2008 | 53/2008 documenti e . p
) N - della dichiarazione tramite
I’annotazione artigiana nella n. 53 art. 14 e 15  export C :
i R . Comunicazione Unica
specifica sezione speciale del
registro imprese
Ufficio la CCIAA istruisce con scadenza
L.R.T Art. 9 artigianato trimestrale le domande e il
Attribuzione attestato maestro A D.P.G.R.T. gianato, . .
. 22/10/2008 protesti, procedimento si conclude entro 90
artigiano n. 55/R del : P =
n. 53 art.22 documenti giorni successivi alla scadenza del
7/10/2009 3
export trimestre
Ufficio L’attivita puo essere iniziata dalla data
L. 46/1990 L . . g i
artigianato, di presentazione della dichiarazione
protesti, di inizio attivita
D.P.R. . . . . .
392/1994 . documenti In ca.sp.dl ac.certataflnsu.s&sltle.lnza dei
- . e .n. export; requisiti tecnico-professionali i
\,/e"f'c? (_:len reo’|U|s_|t_| per 241/1990, provvedimento di divieto di
I'esercizio dell’attivita di D. Lgs. art. 19 ¢ rosecuzione dell'attivita o di
installazione impianti 112/1998 T prosecuzi N atlivita o di
2 inibizione all'inizio della stessa deve
essere adottato entro 30 gg. dalla
D.P.R. ) S X .
presentazione della dichiarazione di
558/1999 L L o
D.L. 7/2007 inizio attlv!ta oppure .dal rlpeV|mento
D.M. 37/08 della relativa regolarizzazione
Ufficio
artigianato, L’attivita pu® essere iniziata dalla data
L. 122/1992 protesti, di presentazione della dichiarazione
documenti di inizio attivita
D.P.R. export; In caso di accertata insussistenza dei
387/1994 L n requisiti tecnico-professionali il
Verifica dei requisiti per 2'41)90 art provvedimento di divieto di
I'esercizio dell’ attivita di D. Lgs. 19 ¢ 2 ) prosecuzione dell'attivita o di
autoriparazione 112/1998 T inibizione all'inizio della stessa deve
essere adottato entro 30 gg. dalla
D.P.R. presentazione della dichiarazione di
558/1999 inizio attivita oppure dal ricevimento
della relativa regolarizzazione.
Ufficio L’attivita puo essere iniziata dalla data
L. n. artigianato, di presentazione della dichiarazione di
82/1994 protesti, inizio attivita
documenti In caso di accertata insussistenza dei
D.M. L. n. export; requisiti tecnico-professionali il
Verifica dei requisiti per 274/1997 241/90, art. provvedimento di divieto di
I'esercizio dell’attivita di pulizia 19, c.2 prosecuzione dell’attivita o di
D. Lgs. inibizione all'inizio della stessa deve
112/1998 essere adottato entro 30 gg. dalla
presentazione della dichiarazione di
D.P.R. inizio attivita oppure dal ricevimento
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558/1999

della relativa regolarizzazione.

D.L. 7/2007
L. 82/1994 Ufficio
artigianato,
Iscrizione nelle fasce di D.M. protest, .
e . . 274/1997 documenti
classificazione relativamente Ln export
alle imprese di pulizia, ai fini DL 2‘41)90 t 30 gg. dalla presentazione della
della partecipazione alle 95 art. domanda
Hpp . 112/98 2
procedure di affidamento dei
servizi DPR.
558/1999
Ufficio L’attivita puo essere iniziata dalla data
artigianato, di presentazione della dichiarazione
protesti, diinizio attivita
documenti In caso di accertata insussistenza dei
L export; requisiti tecnico-professionali il
Verifica dei requisiti per D.M. 241/1990, prowedlr_nentczjdlllydtlt\./le.ttp dld'
Iesercizio dellattivita di 221/2003  art. 19, c. o allinisio dolla stassa deve
facchinaggio D.L- 772007 | 2 essere adottato entro 30 gg. dalla
presentazione della dichiarazione di
inizio attivita oppure dal ricevimento
della relativa regolarizzazione.
Ufficio
Variazione dell’iscrizione nelle L n artigianato,
fasce di classificazione delle D.M. 2'41)90 art protesti, 30 gg. dalla presentazione della
imprese esercenti attivita di 221/2003 5 " | documenti domanda
facchinaggio export;
Ufficio
L. n. artigianato,
39/1989 protesti,
documenti
export
Esami per iscrizione Ruolo DM n.
Mediatori 452/1990 90 gg.
DM n.
300/1990
DM n.
589/1993
Ufficio
Iscrizioni, modifiche e léé?igsg a:g?elzgato, L’attivita pud essere iniziata decorsi
cancellazioni in qualita di agenti L. gocuménti almeno 30 giorni dalla presentazione
di affari in mediazione 241/1990, della dichiarazione
D. Igs. art. 19 ¢. 2 export
59/2010 ) )
Ufficio L’attivita pud essere iniziata dalla data
artigianato, di presentazione della dichiarazione di
protesti, inizio di attivita. In caso di accertata
L. n. documenti insussistenza dei requisiti tecnico-
Iscrizioni, modifiche e 204/1985 export grqfessiqnali il proyvedimer,]to d| . .
cancellazioni Ruolo agenti e L.n. divieto di prq;e_c_uzmne dellattivita o di
A . D. Igs. inibizione all’inizio della stessa deve
rappresentanti di commercio 59/2010 zﬁllllg 202 essere adottato entro 30 gg. dalla

presentazione della dichiarazione di
inizio attivita oppure dal ricevimento
della relativa regolarizzazione




R.D. n. Ufficio
2011/1934, artigianato,
art. 32 protesti,
documenti
D. Lgs. export
Luogotenzi 503/?984
Iscrizioni, modifiche e ale 21 n.
cancellazioni Ruolo periti ed 315 del Ln 30
esperti 21/911944 .0 oo0 9g-
DM n art. 20
13/61967
D.M. n.
29/12/1979
Iscrizione albo regionale delle L R.n. Ufficio
. icolo-f i 39/2000, artigianato,
imprese agricolo-forestali art. 13; protesti, a)controllo dei requisiti prescritti per
documenti l'iscrizione nell’Albo: 30 giorni dalla
Dec. Pres. export presentazione della domanda.
Giunta Reg. b) iscrizione nell’Albo: dal 1 al 31
24/04/2001 gennaio dell’anno successivo a quello
n. 22/R; di presentazione della domanda.
L’eventuale diniego di iscrizione &
Dec. Pres. comunicato all'interessato entro il 31
Giunta Reg. gennaio.
2/01/2002,
n. 3/R.
Ufficio
artigianato,
D. Lgs protesti,
Registro nazionale produttori : documenti
pile e accumulatori 188/2008 export 10 gg.
Ufficio
D.Lgs artigian_ato,
151/2005 g;‘l‘e;]t;m.
Registro AEE ument 10
9 D.M. export 99
185/2007
Ufficio
artigianato,
Immissione dati relativi al protesti, . . .
modello unico di dichiarazione 7 Voo, Jocument oo asione dalle rchisrasiont ©
ambientale (MUD) export P
Ufficio
artigianato,
Inserimento nell’Elenco dei protesti,
produttori di apparecchiature documenti 30 giorni dalla presentazione della
elettriche ed elettroniche export domanda




L.n. Ufficio
77/1955 artigianato,
protesti,
L. n. L. n. documenti Lo . .
381/1995  235/2000,  export ég %?uf‘?ii'i':‘"rl'gsg'tg':ie degli elenchi
Pubblicazione elenco ufficiale art. 2 9
protesti cambiari L.n.
235/2000, D.M. n.
art. 2 316/2000
D.M. n.
316/2000
Ufficio
artigianato,
protesti, 20 gg
Cancellazione dall’elenco L.n. L.n. documenti : . :
ufficiale dei protesti cambiari  235/2000  235/2000 | export per assunzione del provvedimento e 5
giorni per cancellazione
Ufficio
artigianato,
protesti,
Rilascio visto di congruita dei ch%gé)IIEament documenti 599
prezzi su fatture 802/1968 export
Ufficio
artigianato,
protesti,
Rilascio numeri meccanografici ?1'\&1”990 docuTentl 5 gg.
esportatori/importatori abituali expor
Ufficio
artigianato,
Regolament protest, .
documenti
Vidimazione certificati di origine o CEE export 5499
802/1968 P '
Ufficio
artigianato,
protesti,
Rilascio carnet ATA L. n. documenti 5
314/1978 export 9g-
Ufficio
artigianato,
protesti,
. . I- n. documenti
Rilascio carnet TIR 706/1982 export 549g.




Iscrizioni, modifiche e
cancellazioni dal Registro degli

Ufficio ispettivo

assegnatari dei marchi di D.L.n. 2DS|1/:{]999 60
identificazione per fabbricanti, | 251/1999 ’ 99
. . i e e . art. 10
importatori e venditori di metalli
preziosi
Ufficio ispettivo
Rilascio dei punzoni con D.P.R.n. 5 gg. dal ricevimento dei punzoni da
marchio di identificazione orafa  150/2002 parte del fornitore dei punzoni stessi
D.M. n. Ufficio ispettivo
Rilascio di concessione di D.M. n. 179/2000, . .
conformita metrologica 179/2000 art. 7, 60 gg. dalla richiesta del fabbricante
comma 6
C . - . Ufficio ispettivo
Richiesta di verificazione prima L .
s . . . D.M.n. 30 gg. dalla richiesta del fabbricante
a domicilio di strumenti metrici 179/2000
Ufficio ispettivo
Richiesta di verificazione DM.n
periodica o legalizzazione di 15.32/.20.00 60 gg. dalla richiesta dell’'utente
strumenti metrici
Iscrizione nell’elenco degli utenti Ufficio ispettivo
metrici (non soggetti allobbligo D.M.n
delliscrizione nel registro delle o, 30 gg. dal ricevimento della richiesta
. 182/2000
imprese)
Esame istruttorio da inviare al Ufficio ispettivo
Ministero dello Sviluppo
Economico ai fini della
Concessione ai centri tecnici
dell’autorizzazione ad effettuare D.M. :jnoorlrﬁgjnzg M.S.E. entro 60 gg. dalla
operazioni di montaggio e 10/08/2007
riparazione di cronotachigrafi
digitali
Ufficio Ispettivo | 15 gg
Rilascio, rinnovo e modifica dall'istanza
delle carte tachigrafiche per D.M D.M.
officine 22.%/0.6/2005 23/06/2005 5 gg dallistanza in caso
,artt. 3e 9 di furto o smarrimento
Ufficio ispettivo
Annotazione per confisca, ritiro,
smarrimento, D.-M. 30 dalla conoscenza dell’evento
malfunzionamento, blocco e 23/06/2005 9.
sospensione
. . ) Ufficio ispettivo
Rilascio, sospensione, revoca D.M. n.
del provvedimento di 10.12.2001 Regolame
. . . i 60 gg dalla domanda
riconoscimento dei Laboratori nto
accreditati alla verifica Regolament | camerale
periodica 0 camerale
DPR Servizio
Parametri di riferimento delle 394/1999, anagrafico
risorse finanziarie per art. 39 c. 3, certificativo 30 gg.
I'esercizio di lavoro autonomo | come
da parte dei cittadini sostituito




extracomunitari dall’'art. 36
DPR
334/2004
Responsabile
Circolare per la tutela
Verifica tariffe idriche MICA n. della fede
] . 3500/C pubblica .
competenza residuale per quei dell'8/11/20 60 gg. dalla presentazione della
comuni che non siano soggetti 00 documentazione completa
al controllo degli ATO .
Delibere
annuali
CIPE
. . . Lo . D.P.R.n. Responsabile
Rilascio verbalizzazioni relative 430/2001 per la tutela 10 gg. dalla fine dello svolgimento
a manifestazioni a premi della fede della manifestazione
pubblica o suoi
delegati
Ufficio
promozione
Iscrizione Elenco tecnici L |ntterna ed
degustatori ed Elenco esperti : éstera 30 gg.
degustatori vini DOC n.164/1992
Accordo Ufficio
con promozione
Esame organolettico olio i.g.p. Consorzio | interna ed 7 giorni dal ricevimento del campione
dell’Olio estera
Toscano
Accordo Ufficio
Esame organolettico olio d.o con ente promozione 7 giorni dalla data di ricevimento del
g -0-p- certificatore ' interna ed campione
Certiquality | estera
L. n. Ufficio
313/1998; promozione
interna ed
Circolare estera
Ministero
Accertamento dei requisiti per POI'.t'Che
I'iscrizione all’articolazione Agrlcole_e 30 giorni dalla data di presentazione
. . Forestali g P
regionale dell’elenco nazionale n.5 del della domanda
esperti oli vergini e extravergini 18/06/1999:
Delib.
Giunta Reg.
n. 123 del
7/02/2000
Concessione contributi per la Ufficio 90 gg. dalla data di avvio del
h . . ; Regolamen . .
partecipazione a fiere all’estero = Regolament to promozione procedimento
0 camerale camerale interna ed
estera
Concessione contributi ai Ufficio 30 gg. dalla data di avvio del
. Regolamen . .
consorzi export Regolament o promozione procedimento
0 camerale camerale interna ed
estera
Concessione contributi per la Ufficio 30 gg. dalla data di avvio del
- - - Regolamen . :
promozione diretta e indiretta Regolament to promozione procedimento
del territorio 0 camerale camerale interna ed
estera
c . . Ufficio
oncessione patrocinio per .
manifestazioni organizzate da L. 241/90 ﬁ}r%Tnc;zg);e 45 gg. dalla presentazione dellistanza
terzi
estera




Regolamento per la
concessione di contributi alle
imprese su finanziamenti
concessa da Banche
convenzionate

Ufficio sviluppo
imprenditoriale

45 gg. dalla data di presentazione
della domanda

Regolamento contributi per la
costituzione di reti d’impresa

Ufficio sviluppo
imprenditoriale

30 gg. dalla data di presentazione
della domanda

Concessione contributi per la

Ufficio brevetti

90 gg. lavorativi dalla data di avvio del

realizzazione di interventi Regolament Regolamen | marchi e procedimento
finalizzati al miglioramento delle 9 to innovazione
condizioni di sicurezza negli o camerale camerale tecnologica
ambienti di lavoro
Ufficio brevetti
Deposito di domande di marchi e
Brevetto per invenzione innovazione
industriale, per modello di utilita D.Lgs n. D.Lgs n. tecnologica Invio al M.S.E. entrol10 gg.
od ornamentale per nuove 30/2005 30/2005 dal deposito
varieta vegetali, per marchio di
Impresa
Ufficio brevetti
Regolamento contributi alla Regolamen Marchie
formazione e all’addestramento = Regolament to 9 innovazione 90 gg. dalla presentazione della
per la sicurezza negli ambienti | o camerale camerale tecnologica domanda
di lavoro
Ufficio brevetti
Regolamento contributi per Regolamen marchi e
I'introduzione e certificazione di Regolament to 9 innovazione 90 gg. dalla presentazione delle
sistemi di gestione ambientale e o camerale le tecnologica domanda
per la qualita camera
Ufficio
segreteria e
Premiazione “Fedelta al lavoro e Bando protocollo 90 gg. dal termine ultimo per la
progresso economico” camerale presentazione delle domande
L. 241/90 Ufficio arbitrato
e conciliazione
Iscrizioni elenco degli arbitri Regolamen Per esame tramite bando
to Camera
arbitrale
Ufficio arbitrato
Iscrizioni elenco conciliatori L.241/90 € conciliazione Per esame tramite bando
Regolamen | Ufficio arbitrato
Procedura di arbitrato to e conciliazione 18_0 dalla data} di costituzione del
camerale Tribunale Arbitrale
arbitrato
Art 6 Ufficio arbitrato
. - D.Lgs e conciliazione | 4 mesi dal deposito della domanda di
Procedura di mediazione 4/03/2010 attivazione della procedura
n. 28
Controllo sulla vessatorieta dei gf(?(():rls:iflii;bzlit(r)itg 6 mesi dalla presentazione della
contratti conclusi tra domanda P
professionisti e consumatori
Sanzioni amministrative: ordinanze Uf'fici_o . Non . & previ§to c_jall_a legge ?Iculn
di ingiunzione e archiviazione, L. n. sanzionatorio termine per I e_m|SS|on_e_deII ordinanza
" L . 689/1981 salvo il caso di opposizione a sequestro
revoca, confisca, alienazione, alla quale si deve provvedere entro 10
dlils’truzior-\e_, rispc;sta t D.P.R.n. giorr?i; il diritto a rispcuotere le somme
all'opposizione al sequestro 571/1982 ingiunte si prescrive in 5 anni dal giorno
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dell’accertamento della violazione.

Ufficio
accertatore
competente

La violazione, quando & possibile,
deve essere contestata
immediatamente tanto al
trasgressore quanto alla persona
che sia obbligata in solido al
pagamento della somma dovuta
per la violazione stessa.

L. n. Se non € avvenuta la
i - . 689/1981 ; ) .
Sanzioni amministrative: contestazione immediata per tutte
contestazione e notificazione DPR.N o per alcune delle persone indicate
11 a0n nel comma precedente, gli estremi
571/1982 . .
della violazione debbono essere
notificati agli interessati residenti
nel territorio della Repubblica entro
il termine di novanta giorni e a
quelli residenti all'estero entro il
termine di trecentosessanta giorni
dall'accertamento.
Ufficio diritto
Procedimento di rimborso degli | D.P.R. n. annuale
importi erroneamente versati 602/1973 L. 241/90 60 gg. dalla presentazione dell’istanza
per diritto annuale Ufficio
ragioneria
Procedimento di sgravio e o
. D.Lgs. n. Ufficio diritto
sospensione del pagamento . "
delle cartelle esattoriali per la gGI/_%S; ] L. 241/90 annuale 30 gg. dalla presentazione dell'istanza
riscossione del diritto annuale 112/99
Costituzione in giudizio presso D. Las D. Las Ufficio diritto
la Commissione Tributaria per 54-16/%9-92 5216/%592 annuale 60 gg. dalla presentazione del ricorso
ricorsi relativi al diritto annuale
Rimborso diritti di segreteria Uffici vari 60 gg. dalla presentazione della
- - . - L. 241/90 domanda
indebitamente riscossi -
Ufficio
ragioneria
Comunicazione aggiudicazione
procedure in economia per D.Lgs Ufficio . S
affidamenti forniture, servizi, 163/2006 L. 241/90 provveditorato 10 gg. dalla data di aggiudicazione
lavori
Comunicazione esclusione
procedure in economia per D.Lgs Ufficio . .
affidamenti forniture, servizi, 163/2006 L. 241/90 provveditorato 10 gg. dalla data di esclusione
lavori
Ufficio
Concessione patrocinio per promozione
manifestazioni organizzate da L.241/90  intemaed 45 gg. dalla presentazione dell’istanza
terzi estera
Area
L. 241/90 e competente
Accesso agli atti camerali Regolamen dell'adozione ' 30 g9 dalla data della richiesta
to dell’atto
camerale | conclusivo




Diniego ammissione alle
procedure concorsuali per
assunzioni personale

Emanazione graduatoria finale
concorsi per assunzioni di
personale

Regolament
0 perla
selezione
del
personale
approvato
con Del.
Consiglio
n.7 del
7/12/02
Regolament
0 perla
selezione
del
personale
approvato
con Del.
Consiglio
n.7/2002

Regolamen
to perla
selezione
del
personale
approvato
con Del.
Consiglio
n.7 del
7/12/02
Regolamen
to perla
selezione
del
personale
approvato
con Del.
Consiglio
n.7/2002

Ufficio
personale

Ufficio
personale

40 gg. dalla scadenza del termine per
la presentazione delle domande

Sei mesi dalla data della prima prova
0, nel caso di concorso per titoli, dalla
data della prima convocazione della
commissione esaminatrice

PROCEDURE DI CARATTERE INTERNO

Pagamento fatture attive

Decreto
Legge
78/2009
convertito in
Legge
102/2009

Decreto
Legge
78/2009
convertito
in Legge
102/2009

Ufficio

ragioneria

30 giorni, decorrenti dall’arrivo del
documento.
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